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 نمایید. " ورود " را انتخاب و گزینه  و کد امنیتی را ثبت  شناسه کاربري ، گذروازه  سامانهپس از ورود به  

 ) 1(تصویررا انتخاب نمایید.   اشتغال به تحصیلدرخواست صدور گواهی   از منوي درخواست

 )1 ریتصو(
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از قسمت مشخصات درخواست   به   –وارد صفحه جدید شوید.  با توجه  اداره مربوطه را  باز کنید و  نوع درخواست را 
ادارات موجود انتخاب نمایید . در صورتی که عنوان اداره در بین ادارات موجود نبود سایر را انتخاب نمایید. ترم انتخابی 

شماره ترم را با توجه به ترم جاري انتخاب نمایید. شهر محل   لذامطابقت داشته باشد  دانشجو  بایست با ترم جاري  می
 ) 2(تصویر.ارسال را از گزینه هاي مورد نظر انتخاب و نهایتا اداره مورد نظر را از اداره محل ارسال انتخاب نمایید

  )2 ریتصو(

شهر و اداره مربوطه را در   می توانید   شهر و اداره محل ارسال وجود نداشتعنوان اداره و شهر را در کادر   در صورتی که.
 تایپ نمایید. محل شهر و اداره محل ارسال جدید 

در صورتی که متقاضی درج عبارت اضافی یا به عنوان مثل معدل و ... در گواهی مذکور بودید در قسمت توضیحات  
 را ثبت نمایید.  ایجادسپس گزینه   مندرج در گواهی اعلام شود و 

 ) 3.(تصویرمی شود   نمایش دادهبراي شما زیر   پیامپس از انتخاب گزینه ایجاد 

 

  )3ریتصو(

 

 



تایید و ارسال  درخواست صدور گواهی اشتغال به تحصیل خود را -کارتابل گواهی و معرفی نامه –کارپوشه  منويدر 
 )4نمایید(تصویر

  )4تصویر(

پس از تایید کارشناس مربوطه مجدداً گواهی  .می باشد پیگیري مراحل تایید قابل  مشاهده گردش کار  آیکون از طریق 
 ) 5(تصویر  توانید گواهی خود را رویت و چاپ نمایید.اشتغال به مرحله دانشجو ارسال خواهد شد در این مرحله می

 
  )5تصویر(

و پس از تایید و ارسال  لازم به ذکر است کلیه گواهی اشتغال به تحصیل به واحدهاي آموزشی تفویض شده است 
 شود. درخواست به واحد مربوطه ارجاع می

گواهی دانشــجویانی که نیاز به گواهی اشــتغال به تحصــیل قابل ترجمه براي ارائه به ســفارتخانه دارند باید نوع   صــرفاً    
انتخاب نمایند و شـهر محل ارسـال را تهران انتخاب و اداره محل اداره کل امور دانشـجویان داخل    رااشـتغال به تحصـیل 

بررسـی و ارسـال را گواهی انتخاب نمایند و پس از ایجاد و تایید درخواسـت این فرایند به آموزش کل دانشـگاه جهت  
ــود.ارجاع   تایید   ــجادمی ش ــامانه س ــت گواهی مربوطه را در س ــجو می بایس علوم    وزارت  پس از دریافت گواهی دانش

آموزش  کارشــناس    بارگذاري نماید. پس از تایید گواهی توســط  جهت ترجمه  تحقیقات و فناوري بخش تایید مدارك
 دریافت می کند و کد مربوطه را جهت ترجمه به دارالترجمه ارائه نماید.صحت گواهی دانشجو کد   کل

 :شرایط لازم براي درخواست صدور گواهی اشتعال به تحصیل

 نام و انتخاب واحد ترم جاري یا مشخص بودن وضعیت ترم جاري داشتن ثبت - ١

 نداشتن منع ثبت نام فعال  - ٢

 نداشتن بدهی شهریه  - ٣


