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 ٥از    ١صفحه  
 

١٩/٠٤/٢١٤٠تاريخ:   
 

 بسمه تعالي

  ٥ديدگاه استفاده از سريع  يراهنما

قابل  يبانيبا پشت  يتحول  ي به عنوان محصول  ٥  دگاهيد و تجربه كاربر  يها تياز  تجربه  يمختلف  از    يااستاندارد،  متفاوت 
 اشاره كرد:   ريبه موارد ز  توانيم   هاتيقابل  ن ياز ا  دهيبرگز  يها كه به عنوان نمونه  كند يم  هيارا   ي سازمان  ي هاستمي عملكرد س

o از معمار  ٥  دگاهيد از س   ي عملكرد بهتر و سرعت بالاتر  د،ي جد  ي با استفاده  كاربران قرار    ار يدر اخت   ستم يدر استفاده 
 . دهديم

o كنديم  يبانيافزار پشتنرم ي هاقسمت ه يكل ح يوب را جهت عملكرد صح ياز مرورگرها يع يوس فيط  ٥ دگاهيد . 

o متحول شده است. د»ي جد زكاريو «م  افتهي  شيافزار افزانرم طي مح يساز يشخص ت يقابل  ٥ دگاهي در د 

o افزارها در كنار هم  مختلف نرم  ي هاشما بوده و امكان استفاده از پنجره  ار ي ها همزمان در اختافزارنرمهمه    ٥  دگاه يدر د
  وجود دارد. 

نرم  صفحه ورود: -١ به مجموعه  ورود  نمودن آدرس سرور  براي  وارد  با  مرورگر،  باز كردن  از  افزاري ديدگاه، پس 

)ffice.sbu.ac.irNewOh ps://(  نوار آدرس، صفحه ورودي مجموعه نرم افزاري ديدگاه، مطابق  در بخش 
  د كه با همان شناسه و رمز قبلي (شناسه بهشتي) قابل استفاده خواهد بود.ل زير، نمايش داده خواهد ششك
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١٩/٠٤/٢١٤٠تاريخ:   
 

طور كه در  خواهيد شد. همان  ٥، مطابق تصوير زير وارد محيط كار ديدگاه  ٥پس از ورود به ديدگاه    نوار ابزار: -٢

مشاهده مي ياتصوير  ابزار  نوار  راست،  سمت  در  دكمه Taskbar كنيد  شامل  كه  دارد  منوي  قرار  شروع،  هاي 
 . باشدمي ٥و راهنماي مجموعه ديدگاه  ، فضاي كارهاها، اشياء منجمد، لغتنامه، دانلود فايلپيشخوان، يادآوري

  
مواجه خواهد شد. هر كاربر    كار  ميز  فرض پيش  محيط  شود، با   دگاهيبار وارد د  نياول  يبرا  يكاربر  يوقت  ميز كار: -٣

 .د يكار خود اضافه نماميز روش به دو  مختلف را به يهابرميانخود  از يو ن قهي بنا بر سل توانديم

  . و افزودن به ميز كار افزارهامورد نظر در نرم عنوان كليك بر روي راست از طريق  : روش اول

  منوي عمليات، ابزار و...) => مكاتبات  افزارنرم =>  ديدگاه من => دكمه شروعاز مسير   (به عنوان مثال 
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(همه عناوين و  . و و راست كليك بر روي عنوان مورد نظر و افزودن به ميز كاراز طريق منوي جستج روش دوم:

  ) يدا كنيد توانيد از طريق منوي جستجو پيرا م  افزارهانرم

  

ها)  ها و پيامنويسها، پيشمحيط كارتابل (شامل نامه كارتابلبا انتخاب آيكن  تواندكاربر مي  عنوان نمونههمچنين به 

  خود را مشاهده نمايد. 
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  شخوان يها، پدرخواست  شخواني پ  ات، يعمل   شخواني به بخش پ  يدسترس   شخوان»،ي «پ  كونيبا انتخاب آ  پيشخوان: -٤

 .باشديم ريپذ امكان ، آرشيو فيش حقوقي و آرشيو احكام هاگزارش  شخواني پ، هاآرشيو

  

ا  ي دسترس  هايمندبه قسمت علاقه  توانيدكمه شروع م   قياز طر  :هايمندعلاقه -٥ قسمت كاربر    ن يداشت. در 

دسترس  توانديم سهولت  فرمنرم  كون يآ  ، يجهت  و  ب  يي هافزارها  كه  م   شتر ي را  استفاده  آنها  در    كند ياز  را 
 خود قرار دهد.  يهايمند علاقه
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١٩/٠٤/٢١٤٠تاريخ:   
 

وارد صفحه راهنماي ديدگاه شده و عنوان    Fبا زدن كليد    ٥ديدگاه  صفحه نخست  تواند در  كاربر مي  راهنما: -٦

 مورد نظر خود را با استفاده از گزينه جستجو پيدا نمايد.

  
  دگاه يد  ي افزار، از مجموعه نرم٥  دگاهيافزار د بهتر است پس از اتمام كار با نرم  ي مني حفظ ا  برايخروج از سامانه:   -٧

برا كل  ر يز  ريمنظور مطابق تصو  نيا  ي خارج شويد.  از  ابزار، گز  كاربر  ه ينما  نوكي آ  ي بر رو  كي پس  نوار    نه يدر 

نيز در دسترس    تنظيمات شخصي ن، منوي  وهمچنين از طريق همين آيك  .ديي را انتخاب نما  ستم»ي«خروج از س

 باشد. مي

 


